
106學年度第1學期 進修學制研究生辦理離校手續及領取學位證書注意事項  

學校：(02)2236-8225 轉63823 王小姐  

 

一、研究生繳交論文、辦理離校請依學生手冊「博、碩士班研究生學位考試規章」規定辦理  

 

二、確認相關前置作業(學位論文考試通過後)：  
1.學位論文上傳： 

  請於預約辦理離校前三天將學位論文上傳至本校碩博士數位論文系統，相關事項請洽圖書

館資訊服務組（分機 2273 江老師）。  

 【106-1論文繳交期限為01/31，若因修改無法如期繳交，須簽報核准申請延期，延期以一個月為限】 

(簽報核准後，延期繳交論文期限：02/01～02/27截止) 

2.印製論文：  

  (1)印製前請與系辦秘書確認【中、英文論文題目 (英文字母大小寫及標點符號)】  

     與系統是否完全正確，若有錯誤，請填寫﹝附件一：研究所論文題目更改申請單﹞。 

 (2)106學年度第1學期論文封面日期為：107年1月。 

  (3)應繳交論文本數： 

     a.終教院：1本，核對無誤後會退還。 

   b.系  辦：依各系規定。 

     c.圖書館：3本 (若立即授權開放校內全文檔利用，僅需繳交2本平裝論文)。 

3.確認當學期課程及論文口試成績： 

  請洽各系所秘書確認(課程、論文口試)成績是否符合畢業資格及紙本口試成績單等相關文

件已繳至終身教育學院。  

4.完成畢業生流向問卷調查： 

  辦理離校手續前，請至下列網址完成問卷調查， 

問卷調查：http://ap.shu.edu.tw/OSA_JOB_C/JOB100/OSA_JOB_QAA130_GradSearch.aspx  

相關問題請洽學務處生涯發展組（分機2581姜小姐）。 

5.預約辦理離校的日期、時間： 

★請務必線上或電話預約，以免因承辦人員休假而無法辦理★ 

*線上預約網址：https://goo.gl/OcgvNd  

*預約電話：2236-8225 轉分機 63823王小姐 

三、辦理離校手續  

1.辦理日期：請完成前項作業方可辦理 

  (1)寒假期間：01/23～01/31 週一至週五 09:30-11:00；14:00-15:30  

  (2)申請「簽報核准延期繳交論文」之後可辦理離校日期：  

      02/01～02/08 週一至週五 09:30-11:00；14:00-15:30 

   02/21～02/27 週一至週五 09:30-11:00；14:00-16:30 

★其中不可辦理離校日期： 

02/09～02/20—本校年假日期 

02/28—和平紀念日放假 

http://ap.shu.edu.tw/OSA_JOB_C/JOB100/OSA_JOB_QAA130_GradSearch.aspx
https://goo.gl/OcgvNd


2.攜帶物品：學生證(遺失者請攜帶身分證)、論文(依上述規定之數量) 

3.辦理地點：終身教育學院(管理大樓一樓服務櫃檯)—領取畢業離校程序單 

4.辦理流程： 

 終教院→各系所辦→學務處(生涯發展組)→圖書館→總務處(出納組) 

    →(終點站)終教院：領取學位證書 
   

四、領取學位證書   

應屆畢業生應本人持學生證到校，於繳交論文前確認完成上述前置作業及辦理離校手續

繳回程序單後，方可領取學位證書(學生證遺失者請攜帶身分證並填寫畢肄業生遺失學生

證切結書)。﹝附件二：畢(肄)業生遺失學生證切結書﹞ 

 

五、其他注意事項 

1.委託他人領取畢業證書者，須填寫委託書﹝附件三：代領學位證書委託書﹞ 

  ※受委託者應檢附: 

    a.委託書及委託人學生證、私章。 

    b.委託人及受委託人身分證(正本) 。 

    c.委託人未辦妥離校手續者，應由受託人代為辦妥離校手續，方可領取。 

 

2.書表文件下載路徑：http://www.soll.shu.edu.tw→進修教育中心→表格下載→教務相關 

  (1)附件一：研究所論文題目更改申請單    

  (2)附件二：畢(肄)業生遺失學生證切結書 

  (3)附件三：代領學位證書委託書 

檢附本校交通位置圖

 



 

進修學制研究生辦理離校手續及領取學位證書作業流程 

 

 

  
學位論文考試完成 

終身教育學院進修教育中心 

1.輸入學位論文考試總評分成績  

2.列印歷年成績總表送至各系審核畢業資格並送                

回終教院複核 

3.確認成績及論文題目是否正確  

 

 

通過 

 

未通過 

 

1.論文繳交期限：本學期截止日為01/31 (若因修

改無法如期繳交，可簽報申請延期，簽報核准

後，延期繳交論文期限為02/01～02/27截止， 

 其中02/09～02/20年假、02/28和平紀念日放假

不可辦理) 

2.確認中、英文論文題目後，再印製論文。 

3.論文上傳至本校博碩士數位論文系統並取得確認通知。  

4.線上或電話預約辦理離校日期及時間。 

5.辦理離校手續前，請先至下列網址完成問卷調查  

https://goo.gl/sufC58 

1.延修(次學期繳費註冊)  

2.若修業年限屆滿無法提交論     

文，則應予退學  

 

論文延期後

仍無法完成  

 

研究生辦理畢業離校手續：  

1.中、英文論文題目再確認  

2.繳交論文  

3.會相關單位辦理離校程序  

4.攜帶學生證(驗後註記發還)  

5.核發學位證書  

 

各學系(所) 

1.系所秘書將口試委員簽名後之學生學位論文

考試成績報告單一份交終教院  

2.依終教院列印歷年成績總表審核畢業資格  

3.系所確認成績及論文題目是否正確  

 

https://goo.gl/sufC58

