世新大學　廣播電視電影學系

「校外實習」課程實施及選修辦法

1、 實習課程開設宗旨：

本系開設「校外實習」課程供學生選修，以使本系學生理論與實務互相配合，驗證所習得之相關理論與知識且應用，希冀學生於畢業前能先行掌握媒體實務，提升就業能力。

2、 實習規定：
1. 「校外實習」課程開設於大二下，大三上學期，各2學分，為選修課程。
2. 實習單位包括傳播媒體相關等行業。
申請方式一：實習媒體委託系上推薦實習名單之情形，由系辦公布實習媒體名單及提供名額，學生參考後至系上登記，並依實習單位要求接受書面審查或面試。
申請方式二：由同學自行找實習單位，或以現有工作當作實習單位，但二者皆須於規定時間內向系辦回報。

3. 依課程規劃，學生需至媒體實習150小時以上，且依學校規定，加保學生校外實習團體保險。
4. 學分取得：學生在選修「校外實習」課程後，除依實習規定須實習滿150小時，並返校上課參與實習簡報分享，按期繳交工作記錄及實習心得報告，並於選課後，參與校外實習課程座談會，並繳交校外實習手冊，而取得學分及成績。
3、 已向系辦登記、申請完校外實習之學生，若無故不依規定時間至媒體報到及實習者，為補償系辦、行政事務及名譽所受之損失，必須至系辦勞動服務30小時。
4、 其他注意事項：

1. 「實習單位同意書」與「實習合約書」、「學生實習評量表」由學生於實習開始前轉請單位用印與黏貼於實習手冊上；「家長同意書」由學生自行處理黏貼於實習手冊上。

2. 學生開始實習後，應遵照實習單位之規定及指導，但如發現工作性質不符原先洽談內容或環境適應不良等情形，應盡速向系辦聯繫協調之。實習期間，若未達規定實習時數而自行離職，則無法獲得該科學分及成績。
3. 學生實習成績，由參考實習單位填寫之考核表，並黏貼於實習手冊上，再由輔導老師做綜合評價。
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